Handledning for ombud

vid Svenska Folkdansringens riksstamma
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Om riksstamman

Utdrag ur Svenska Folkdansringens stadgar

§6

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

Mom.

10

11

RIKSSTAMMA
Riksstdmma dr Folkdansringens hogsta beslutande instans.
Ordinarie riksstimma halls varje ar fore september ménads utging.

Till riksstimma kallas ombud som representanter for de anslutna foreningarna.
Ombud utses distriktsvis bland medlemmarna 1 de till distriktet anslutna
foreningarna. Oavsett storlek har varje distrikt ritt att representeras av 2 ombud.
De distrikt som har minst 650 inrapporterade och betalande medlemmar aret fore
stdimman har rétt att representeras av ytterligare ett ombud.

Varje medlem, stddjande medlem och hedersmedlem har rétt att med yttrande-
och forslagsritt delta i riksstimman.

Riksfunktiondrer som valts av riksstimma bor nirvara vid riksstimman.
I 6vrigt har riksstyrelsen rétt att kalla de personer som bedéms behdva nirvara vid
riksstimman.

Kallelse till ordinarie riksstimma ska séndas till anslutna foreningar och distrikt
minst sex manader i forvag.

Motioner till ordinarie riksstimma ska vara riksstyrelsen tillhanda senast fem
manader fore stimmans hallande.

Riksstyrelsen ska uppritta forslag till foredragningslista for ordinarie riksstimma.
Forslaget ska finnas tillgéingligt till ombuden och kallade deltagare samt distrikten
senast fem veckor fore stimman tillsammans med verksamhets- och
revisionsberittelse for det foregdende verksamhetsaret samt dvriga
stimmohandlingar.

Till att leda stimmoforhandlingarna viljer riksstimman tva stimmoordforande.
Dessutom viljs minst tvd stimmosekreterare samt tvd protokolljusterare och tvé
rostréknare.

Varje niarvarande ombud har en rost. Med undantag for vad som anges i § 10 och
§ 11 fattas beslut med enkel majoritet. Vid lika réstetal géller det forslag som

bitrdds av tjdnstgérande stimmoordforande, utom vid personval da lotten avgor.

Rostning sker 6ppet, om inte annat beslutas.



Mom. 12 Vid ordinarie riksstimma ska forekomma:
Stimmans 6ppnande samt beslut om dess behoriga utlysande
Faststillande av rostlangd, foredragningslista och arbetsordning
Val av stimmofunktionidrer enligt mom. 9 ovan
Behandling av riksstyrelsens och revisorernas berittelser for de
foregdende verksamhetsaret
Behandling av frdgan om ansvarsfrihet for riksstyrelsen och vriga
funktionérer
Behandling av propositioner och motioner
Beslut om sektioner och deras verksamhet samt antal ledamoter i
varje sektion, samt antal ledamoter 1 Zornméarkesndmndens sekretariat
Beslut om arvoden, traktamenten och reseerséttningar
Faststéllande av verksamhetsplan och budget for ndistkommande &r samt
medlemsavgift for aret darefter
Val av riksfunktionérer for perioden om tvéa ar enligt f6ljande

Vid jdmna ar viljs:

Riksordforanden och fyra riksstyrelseledaméter

Halften av antalet ledaméter, varav en ledamot viljs till sammankallande 1
beslutande sektioner

Tvé ledaméter, varav en viljs till ssmmankallande i valberedningen

En revisor och en suppleant

Ordforande i Zornmérkesndmndens sekretariat

Zornmaérkesndmndens jury

Vid udda ar viljs:

Rikskassor och fyra riksstyrelseledamoter

Hilften av antalet ledamoter 1 beslutade sektioner

Tva ledamoter i1 valberedningen

En revisor och en suppleant

Sekreterare och ledamot i Zornméarkesndmndens sekretariat
Avslutning

Mom. 13 Riksstyrelsen har ritt att kalla till extra riksstimma. Kallelse till extra riksstimma
samt forslag till foredragningslista ska sindas till anslutna foreningar minst en
madnad 1 forvig.

Mom. 14  Extra riksstimma ska sammankallas av riksstyrelsen om minst 1/5 av
Folkdansringens foreningar kraver det eller om revisorerna kréver det.
Uppfyller inte riksstyrelsen inom skdlig tid ett sddant krav, ska revisorerna kalla
till extra riksstdmma.

Mom. 15 Vid riksstimma ska det foras protokoll, vilket ska justeras av respektive
tjdnstgérande stimmoordforande jimte valda protokolljusterare.
Justerat protokoll ska sdndas till stimmoombud, foreningar, distrikt och
riksfunktionérer senast tvd manader efter riksstimman.



Utdrag ur instruktioner for riksstyrelsen, revisorer och valberedning

Riksstdimma
Kallelse till riksstimma ska utdver vad som anges i stadgarna ocksa sindas till valda
riksfunktionérer.

Riksstyrelsen avgor om en riksstimma ska genomforas fysiskt, digitalt eller pa annat satt. Hur
stimman ska genomforas meddelas i samband med kallelsen.

Kallelse till riksstimman ska ocksa publiceras i Folkdansringens tidskrift och pa hemsidan.

Stdimmohandlingarna sinds till samtliga som 1 normal ordning anmilt sitt deltagande i
riksstimman. Stimmohandlingarna sénds dven till ombud som anmaélts till riksstimman minst
fem veckor fore stimman.

Riksstyrelsen svarar for att en ombudslista uppréttas. Fordndringar och tilldgg till
ombudslistan beslutas av riksstimman i anslutning till justeringen av rdstldngden.

Observera att det inte finns ndgon punkt som heter “6vriga fragor” pa dagordningen. Du kan
alltsé inte ta upp en ny fraga pa stimman.

Vill distriktet ta upp négot, skall det ske genom att distriktet skickar in en motion till
stimman.



Infor riksstamman

Samtliga distrikt utser sina ombud vid sitt arsmote alternativt vid ett medlemsmote.
Det ar viktigt att ombuden kénner sitt distrikt och vilka fragor som é&r viktiga for dem.
Man ska ocksé vagar framfora asikter infér andra om s& behdvs vid riksstimman.

Nér handlingarna infor riksstimman &r offentliga, &r det dags for ombuden att noga ldsa
igenom handlingarna och diskutera innehallet.

Det dr dven bra att 1dsa riksorganisationens stadgar (finns pa hemsidan).

Varje distrikt viljer sjdlva hur man ska fa fram distriktets dsikt i olika fragor. (medlemsmote 1
distriktet eller att styrelsen fattar beslut).

Det dr inte ombudens personliga &sikt som ska framforas utan distriktets.
Att det dr bra att kiinna till vad distriktet tycker, dr extra viktigt d4 det under riksstimman kan

komma motforslag eller tilldggsforslag frdn ombuden. D4 maste ombuden ta ett snabbt beslut
om vad som &r bést, for dem och hur man ska rosta.



Under riksstamman

Riksstimman bestér av tva delar,

1) Datid
Att ga igenom styrelsens berittelse om vad som skett foregdende ar. Ombuden ska
godkédnna denna del.

2) Framtid
Att g igenom riksstyrelsen forslag till verksamhetsplan och budget med mera for
kommande ar, samt vélja personer till de olika fortroendeuppdragen. Ombuden ska
(efter eventuella dndringar) rosta igenom/godkénna alla forslag.

Beslutsgidng
e Arendet presenteras

e Motesordforanden ldmnar ordet fritt

¢ Diskussion och eventuella forslag framkommer

e Motesordforanden sammanfattar debatten och stiller forslag/yrkanden mot varandra
om flera sddana finns

e Beslut

Rostningsforfarande

Finns det flera yrkanden, som framkommit under motet, stills dessa mot varandra, kan bli
flera omrostningar tills man har ett forslag kvar, som stélls mot riksstyrelsens forslag, sa man
kan r6sta och fa fram ett slutligt beslut 1 frdgan.

Datid

Ombuden har ritt att stélla frigor om man inte anser att man fatt svar nog i den skriftliga
delen av handlingarna.

Det ar riksstyrelsens berittelse, du kan alltsa inte krdva éndringar i berittelsen, utan om du
anser att nagot tillagg/strykning ska goras blir det noterat i protokollet.

Revisorerna har 1 sin revisionsrapport foreslagit ansvarsfrihet for riksstyrelsen (revisorerna
kan ocksé foresla att neka riksstyrelsen ansvarsfrihet, om de anser att riksstyrelsen grovt
misskott sitt uppdrag och pa ett sddant sitt att det kan skada organisationen)

Ombuden beslutar utifran revisorernas forslag.

Om majoriteten av ombuden inte tycker att riksstyrelsen ska ha ansvarsfrihet innebér det att
man avsitter hela riksstyrelsen och en helt ny styrelse ska viljas infor kommande 4r. Aven om
personen har ett ar kvar pa sin mandattid.

Man méste di ocksé vara beredd att kanske sjdlv att stilla upp som fortroendevald for det
kommande éret.

Framtid

Det ar har som de stora diskussionerna ska ske.
e Vad vill vi?
e Hur utvecklas vi?
e Osv.



Arenden som behandlas ir:
e Motioner
e Propositioner
o Verksamhetsplan
o Budget
e Val av personer till fortroendeuppdrag

Motioner:
Motionerna som har inkommit fran distrikten/foreningarna har diskuterats i riksstyrelsen och
riksstyrelsen har skrivit ett svar pad densamma.
Under riksstimman kan foretrddare for den som inldmnat motionen framfora dnnu tydligare
vad man vill med motionen. (Man talar for sin sak)
Riksstyrelsen har utsett en representant som framfor riksstyrelsens svar. Kan dven forekomma
att man hér informerar om hur man har resonerat i fragan.
Riksstyrelsen har ocksa lagt ett forslag till beslut:
o Att tillstyrka motionen
Man haller med om det som stér i motionen och tinker gora det som behovs, utifran
varje enskilt fall
e Att avsld motionen
Man haller inte med om det som star i motionen, och tinker inte gora nigot
e Att anse att motionen &r besvarad
Endera var motionen en fraga, som riksstyrelsen besvarat skriftligt och dirmed anser
man att motionen ir besvarad och nagot mera behovs inte,
eller sd har riksstyrelsen tagit till sig motionen och lagt en egen proposition 1 drendet,
som atgirdar det som motionérer dberopar.

Efter det kan 6vriga ombud ocksa fa begéra ordet och kommentera motionen och svaret.
Liagga till ndgot 1 forslaget till beslut, eller avsla den helt
Sedan ar det dags for beslut.

Propositioner
Riksstyrelsens forslag som riksstimman ska fatta beslut om, hdar kommer bland annat

e Medlemsavgiften
e Antalet sektioner
e Stadgedndringar

e Verksamhetsplan

Har ar nagon i riksstyrelsen fordragande och beréttar vad riksstyrelsen vill att riksstimman
ska fatta beslut om.

Forslag till beslut &r alltid att riksstimman ska tillstyrka beslutet (med andra ord godkdnna det
som riksstyrelsen foreslar)



Efter varje proposition dr det mdjligt for ombuden att begéra ordet och stilla en fraga, foresla
ndgot annat och sa vidare
Nér alla sagt sitt dr det dags for beslut.

Om det har framkommit andra forslag 4n det riksstyrelsen foreslagit, sker rostning, och
forslagen stélls emot varandra. (Riksstyrelsen kan ocksa vilja att dra tillbaka sitt forslag till
formén for ett av de nya forslagen). Det forslag som fatt flest roster dr det beslut som kommer
att gilla.

Verksamhetsplan
Hiér presenterar oftast ordforanden riksstyrelsens forslag till vad som ska ske det ndrmaste
aret, och lite pé sikt vad som kommer att ske.

Hiér ar det extra viktigt att du som ombud gor din rost hord, sé att organisationen arbetar i den
riktning som ni i ditt distrikt vill att organisationen ska gora.

Det dr hir alla idéer ska fram, sd att vi utvecklas som organisation.

Vill du att organisationen arbetar mera med ndgot speciellt &mne eller arrangerar nagot?
Finns det nytdnkande och nya kreativa idéer i planen si att organisationen hinger med 1
samhdllet och dr en relevant organisation?

Nir alla har fatt séga sitt, dr det dags for beslut.

Nu sammanfattar métesordforanden alla forslag som inkommit och om dessa ska ldggas till
verksamhetsplanen, eller inte.

Sedan faststdller man planen.

Den hér planen kan du alltsd paverka och vad det kommer att sté i den, till skillnad mot
verksamhetsberittelsen.

Budget
Dags for beslut om budget, oftast ar det rikskassoren som foredrar den foreslagna budgeten

och forklarar hur riksstyrelsen har resonerat.

Om det under de tidigare punkterna kommit fram olika forslag som kan kosta mycket pengar,
kan det hianda att riksstyrelsen har haft en kort 6verldggning for att justera budgeten, utifran
de nya forutséttningarna.

Aven hir dr det fritt fram for diskussion och #ndringar i forslaget, innan det 4r dags for beslut.

Val av personer till fértroendeposter

Nu ar det dags att vilja personer till riksstyrelsen, sektioner, revisorer och valberedning
Valberedningen har arbetat under hela aret med att ta fram kandidater till de olika
fortroendeuppdragen som finns inom organisationen.

Presentation av personerna som ska viljas och de personer som kvarstar (har ett ar kvar pd sin
mandatperiod) har skickats ut tillsammans med 6vriga handlingar.

Om man sa onskar kan man tillfrdga en annan person om den ér villig att stilla upp som
motkandidat till den av valberedningen foreslagna personen.
OBS! Det dr da du som tillfrdgar personen om den stéller upp, inte valberedningen.



Nér man senast ska lamna in namnforslag (nomineringstid), meddelas i borjan av
riksstimman.

Om det finns flera namnforslag till ett speciellt fortroendeuppdrag, blir det omrdstning. Da det
géller personer, och de personerna oftast dr pa plats, dr det [ampligaste att omrostningen sker
via sluten votering.

Da &r omrostningen helt anonym, sé ingen paverkan sker eller att det blir repressalier i
efterhand.



Efter riksstimman

Nu ar det dags att rapportera hemma vad som hdnde pa riksriksstimman, vilka beslut som
fattades och sé vidare

Det kan ju hinda att distriktet inte tycker om besluten som fattats i demokratisk anda vid
riksstimman, och d& kan man till ndsta &r skriva en motion om att man vill riva upp beslutet,
alternativt dndra nadgot. Men under tiden far man leva med det fattade beslutet.

Demokrati!

Varje distrikt véljer sjdlv hur aterrapporteringen frén riksstimman sker, men det viktiga ar att
den sker! Sa alla vet vilka beslut som ér fattade.

Det dr ocksa viktigt att korrekt aterge hur besluten fattades, om det inte var det i forvig
utskickade forslaget till beslut som rostades igenom/valdes.

Det justerade protokollet fran riksstimman skickas ut till samtliga distrikt si snart det ar klart,
dock senast tva manader efter riksstimman.



Ordlista

Absolut majoritet
Acklamation
Adjungera
Ajournera
Ansvarsfrihet
Arbetsordning
Attestera
Avslagsyrkande
Balansrikning

Beslutsmissig

Beslutsprotokoll
Bokslut
Bordlaggning
Budget
Dagordning
Delegat
Delegera

Diskussionsprotokoll

Enhalligt
Enkel majoritet
Firmatecknare

Fullmakt

Fyllnadsval
Foredragande
Foredragningslista
Forsoksvotering

Fortroendevald
Forvaltningsberittelse
Handupprickning
Ideell forening

Interimsstyrelse

Justerare

mer dn hélften av rosterna

beslut fattas med ja-rop (man ropar aldrig nej till forslag)

utse person att tillfalligt deltaga i t.ex. ett sammantriade

gora ett avbrott 1 ett mote

provas pd arsmotet/riksstimman dé arsredovisningen behandlas.
dokument som visar tider, regler for yttranderétt etc.

godkénna utbetalning genom att signera faktura/utbetalningsorder
krav om att ett forslag ska avslas

sammanstéllning av tillgangar, skulder och eget kapital, &r en del
av bokslutet

nér forsamlingen uppfyller t.ex. stadgarnas krav pa hur manga som
ska vara nirvarande for att beslut ska bli giltiga

protokoll som endast innehaller beslut

innehaller balans- och resultatrakning

avgorandet av ett drende uppskjuts till kommande mote
sammanstéllning av forvintade inkomster och utgifter
forteckning dver fragor som ska behandlas

ombud

Overlata till annan att fatta beslut, OBS! ansvaret finns alltid kvar
hos den som delegerar

utover besluten finns dven diskussionerna kring de olika drendena
redovisade

beslut alla &r 6verens om

mer dn hélften av rGsterna

personer som har ritt att teckna avtal mm. I foreningen
/organisationens namn

intyg som utvisar vilken ritt en person har t.ex. att himta ut
rekommenderade brev

sker nir nagon lamnar sitt uppdrag fore utgangen av mandattiden
den som redogor for ett drende

se dagordning

tillgrips for att om mojligt undvika rostrakning, handuppriackning i
stéllet for rostsedlar

person som utsetts av riksstimman till en position 1 organisationen
se verksamhetsberittelse

form av omrostning dé votering ar begérd

Svenska Folkdansringen &r en ideell forening, en
organisationsform som har vissa lagar och forordningar att halla
sig inom.

tillfallig styrelse, anvénds ofta d& foreningen bildas,
interimsstyrelsen fungerar tills en ordinarie styrelse valts

person som valts for att med sitt namn intyga att protokollet &r
korrekt skrivet.



Jav/javig

Konstituera

Kvalificerad majoritet

Lika rostetal

Majoritet

Mandat / mandattid

Minoritet

Misstroendevotum

Motion

Omrostning
Ordningsfraga

Paragraf

Per Capsulam

Plenum
Procedurfriga
Proposition
Protokoll

Protokollsutdrag

Relativ majoritet
Remiss

Replik
Reservation
Resolution

Resultatridkning

Revision

Revisionsberittelse

da person ér direkt berord av ett beslut och darfor inte ska delta i
beslutet (personen bor inte heller nirvara nir drendet diskuteras)
ndr t.ex. en styrelse beslutar om fordelningen av uppdrag

ofta tva tredjedels eller tre fjardedels majoritet, av rostberittigade
ombud rostar lika,

dé tvé eller flera forslag fétt lika manga roster, ofta har da motes-
/styrelseordforanden utslagsrost

rostovervikt

uppdrag och hur linge personen &r vald for uppdraget
rostundervikt

uttalande om att stdd for t.ex. styrelsen eller person i styrelsen
saknas (motsats till fortroendevotum)

skriftligt forslag, till riksstimman som har inlimnats inom
forutbestamd tid, och som ska besvaras av styrelsen under métet.
rostrakning (votering)

kan stéllas ndr som helst under motet, t.ex. begéra paus, ifrdgasitta
motesordforandens agerande, fér inte bli ett debattinlégg.

del av t.ex. stadgar eller punkter i ett protokoll

omrostning via telefon, brev, e-post, SMS. Personer med
beslutsritt 1 drendet svarar enskilt pa ett forslag utan att
traffas/diskutera drendet.

mote dit alla kallas

kan gélla hur man ska ga tillviga vid t.ex. vid ett beslut
Arende/forslag fran styrelsen som det ska beslutas om

Formella anteckningar frén ett mdte, som attesteras av den som
skrivet det samt motesordforanden och dven oftast av utsedda
justerare

del av protokoll om en eller flera paragrafer, som visar beslut, t.ex
firmatecknare, teckning av bank osv. ett protokollsutdrag ska alltid
vara vidimerat av minst en person.

det forslag bland minst tre som fatt flest roster, men mindre &n
hilften av rosterna

hanskjutande av drende for yttrande eller for utarbetande av nytt
forslag

kort bemotande av foregaende inldgg 1 debatten, far ej utvecklas
till ett debattinldgg

avvikande &sikt, som skrivs in i1 protokollet

uttalande

sammanstéllning 6ver intdkter och utgifter, dr en del av
arsredovisningen

det som revisorerna gor, kontrollerar att styrelsen och vriga
fortroendevalda har foljt stadgar, arbetsordningar och fattade
beslut under dret, samt att bokforingen &r uppréttad enligt god
redovisningssed (m.a.o. foljer de lagar och foreskrifter som en
ideell forening maste folja)

redogdrelse fran revisorerna efter granskning av verksamheten,
innehaller dven forslag om tillstyrkande av ansvarsfrihet.



Rékenskapsar
Rostlangd
Rostréknare

Sluten omrostning

Stadgar
Streck 1 debatten

Suppleant

Talarlista
Tidsbegransning
Tillaggsforslag
Utslagsrost
Valberedning

Verksamhetsberittelse

Anser revisorerna att styrelsen har brutit mot sina ataganden, kan
de avrada fran ansvarsfrihet.

bokforingsér — oftast kalenderar

forteckning dver rostberdttigade ombud

person som vid omrostning (votering) ska rdkna hur ménga roster
respektive forslag far (ofta samma personer som &r justerare)
rostningen sker via slutna sedlar och ddrmed anonymt.
Forekommer oftast vid personval, ndr tva personer finns att rosta
pa.

organisationens “’lag”

begirs ibland for att forkorta en debatt, nir streck satts far inga
ytterligare talare anmaéla sig

person som ersdtter ordinarie ledamot. Suppleanten ska vara vald
som suppleant till ett visst organ alt. person (personlig suppleant)
forteckning dver de som begirt ordet

den tid som lidngst far anvédndas vid ett debattinldgg

forslag som knyter an till forslaget som tidigare lagts
ordforanden har ofta en sddan rost nér rostetalet ér lika

grupp av personer som forbereder valen av personer till det olika
posterna som ska tillsittas

Textdelen av arsredovisningen

Verkstéllande utskott (VU) mindre grupp utsedd inom styrelsen med uppgift att bereda

Votering
Yrka
Arsredovisning

Aterremiss

Oppen votering

drenden och att besluta inom ramar som styrelsen faststéllt
rostrakning

foresla nagot

bestar av tvé delar en textdel (verksamhetsberittelsen) och
bokslutet, vilken undertecknas av styrelsen och foreldggs
riksstimman

yrkande om att forslaget ska gé tillbaka till forslagsstillaren for
ytterligare beredning

oftast handupprickning, och séledes ej anonymt hur man rostar.



