Svenska
Folkdansringen

Registrera ny person

aa
Ga till www.dans.se
Logga in med dina uppgifter Adressbok

= Hitta duplikat
Ga till Admin och adressbok = Grupper

= QOrganisationer

Till hoger pé sidan hittar du en gré ruta.
Verktyg

Klicka pa Ny individ

‘8 Lagg till ny individ

Lagg till en ny individ

x Dé kommer den hér rutan upp. Fyll i sa
mycket som mojligt och klicka pa spara. Nu

Uppglfier ool inctslininger Inom Folkdsmeringsn R
e [VERTTE STTEREaTE R ] Skicka o-gost (£ UDDEEE g ] finns personen 1 adressboken.

Skicks brey

Administratihy nolering incm folkdansringan

Grundiiggande perconuppglifisr

Farramn [ ] sSmekamn [ ]
Efar nami [ |
Tidgara name | ]
FulsLramin [ |
Mudorgarskan [ Swverige |

Fidiisadatm mor[AOEE W ]
Parsonnr. Ao Dabm[ ]
D pasannr.  [£] vaTt |

Altarnativa spoctadrecesr. E-poct 1 anvande vid s-poctutekiok

E-pask 1 [ ]
E-past 2 [ ]
E-past 3 [ |
E-posktah & |Avimer a-pask 1)

Telafon- ooh adreceuppgifter

Tel. hesm 1
Tl okt 1
Tl s

Co-adnss [ ]
Gahsadress [ |
Poainummer [ ] o] ]
Land Everige LY

Kot parsonillg precantation, tex intrecesn sller mdlsAtiningar

y

agminicirattv notsring, f ex flsr kantakbuppgitter silear relesvanis metslisngler

y

imr far dder g Fn mm (banknamn, clsarnr, kondonry
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Hur registrera medlemskap pa den nya personen
Det finns tva sitt att ligga in individen som medlem. Antingen tittar du i Lathund registrering
av nytt medlemskap (vilket dr det enklaste sdttet) eller s& gor du enligt foljande:

Du star pa personkortet till den individ som du vill lagga till medlemskap.
En bit ner pa sidan finns rubriken Medlemskap

Medlemskap i Folkdansringen (3)

2] Nytt medlemskap ™ Shop  [m] Medlemskort

Klicka pd Nytt medlemskap

S4 hér ser rutan ut nir du klickat

Nytt medlemskap

Individ: Anna-Lena Lavén

Sa hér ser rutan ut nir du justerat uppgifterna

Nytt medlemskap

Individ: Anna-Lena Lavén

Status Status

Medlemsperiod Medlemsperiod 2024 v

Medlemskategori [[Normal fullbetalande v| Medlemskategori [Normal fullbetalande v|
Betald avgift SEK Betald avgift 0 |SEK

Betalmedel Betalmedel
Betaldatum [:] Betaldatum

Verifikationsserie [M - AlTmint ] Verifikationsserie )
Markning verifikation :] Markning verifikation E

Mejla kvitto Ja Mejla kvitto

Kontrollera att rétt ar finns i Medlemsperiod
Fylli 0 i betald avgift

Sétt blankt i faltet Verifikationsserie

Tryck bort bocken i Mejla kvitto

Tryck dérefter pa Registrera

Nu ér personen registrerad som medlem.

Registrera person i en grupp

Den nya personen ska ha tidningen Hembygden eller finnas i en annan grupp. Hér ser ni hur
man lagger till s att individen far Hembygden.
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Stall dig pa personkortet. Leta upp rubriken Grupptillhdrighet

Légg till i grupp

Ny gruppmedlem: Anna-Lena Lavén

y grupp
[ Prenumeranter Hembygden v

Behdorighet
[vanlig gruppmediem (standard) |

Fran

2024-01-03

Notering

Mejllista

>

Under rullgardinen, Ny grupp letar du upp den grupp du vill ldgga till individen i exempelvis
Prenumeranter Hembygden
Klicka dérefter pa Lagg till.

Klart!
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