Svenska
Folkdansringen

GDPR - Integritetspolicy hantering mm

Integritetspolicy

Parter och ansvar for behandlingen av dina personuppgifter

Svenska Folkdansringen, Torggatan 3, 112 65 Stockholm, (nedan kallad Folkdansringen) ar
personuppgiftsansvarig for behandlingen av personuppgifter som sker inom ramen for
Folkdansringens verksamhet. I forekommande fall dr Folkdansringen gemensamt
personuppgiftsansvarig tillsammans med Folkdansringens distrikt och medlemsforeningar.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

For att Folkdansringen ska kunna bedriva sin verksamhet behandlas personuppgifter for olika
andamal kopplade till verksamheten. Folkdansringen finns till for sina medlemsforeningar vilket
innebdr att personuppgifter kommer att hanteras for att kunna fullfélja det stod och den service
Folkdansringen tillhandahéller. Det handlar exempelvis om utbildningsadministration,
ekonomiska transaktioner och statistik.

Folkdansringen &r personuppgiftsansvarig for behandlingen av de personuppgifter som sker vid:
o Hantering av medlemskap i Folkdansringen

Forbundsadministration

Deltagande och administrering av Folkdansringens utbildningsverksamhet

Folkdansringens arrangerade motesplatser

Ansokan och hantering av bidrag

Sammanstillning av statistik och uppf6ljning

Kontakt med medlemsforeningar och enskilda medlemmar i foreningar

Besok pa var hemsida

Publicering av material pa hemsida och sociala medier

O O O O O O o0 O

Vilka delar vi personuppgifter med?

Folkdansringen kan behova dela personuppgifter med andra organisationer inom folkdansrorelsen,
exempelvis Folkdansringens distrikt, i syfte att kunna fullgéra véra ataganden gentemot dig och
din forening.

Om Folkdansringen maste dela dina personuppgifter med tredje land kommer du att informeras
sérskilt om detta. Det kan exempelvis bli aktuellt om du anmaéler dig till ett arrangemang 1 tredje
land eller pa annat sétt representerar Folkdansringen internationellt. Dina personuppgifter kommer
inte att utséttas for automatiserat beslutsfattande.
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Vilken laglig grund har vi for personuppgiftsbehandling?
Folkdansringen har nedan sammanstillt den lagliga grunde for behandling av personuppgifter som
sker inom Folkdansringens verksambhet.

Andamil med behandling Laglig grund

Hantering av medlemskap i Avtal

Folkdansringen

Forbundsadministration Avtal

Ansokan om bidrag Avtal och rittslig forpliktelse
Sammanstillning av statistik och ~ Allmént intresse

uppfoljning

Utbildningar arrangerade av Allmant intresse
Folkdansringen

Kontakt med Folkdansringen Intresseavvigning

Besok pa var hemsida Intresseavvigning
Publicering av material pa Intresseavvégning eller samtycke
hemsida och sociala medier (1 forekommande fall)

Hur linge sparar vi dina personuppgifter?

Folkdansringen kommer att genomfora en bedomning arsvis om dndamalet med behandlingen av
personuppgifterna kvarstdr. Om inte &ndamélen med behandlingen av personuppgifterna kvarstar
kommer uppgifterna att raderas.

Vilka rittigheter har du?

Du som registrerad har flera réttigheter som du bor kénna till. Du har rétt att fa ett registerutdrag
avseende Folkdansringens behandling av dina personuppgifter. Folkdansringen ska vid begdran av
registerutdrag forse dig med en kopia av de personuppgifter som ar under behandling. For
eventuella ytterligare kopior som du begér far Folkdansringen ta ut en rimlig avgift utifran
administrativa kostnader.

Du har 1 vissa fall dven ritt till dataportabilitet av personuppgifterna

Du har ritt att {4 dina personuppgifter korrigerade om de dr felaktiga, ofullstdndiga eller
missvisande och rétt att begrdnsa behandlingen av personuppgifterna tills de blir dndrade.

Du har under vissa omstandigheter rétt att bli raderad:

Om uppgifterna inte ldngre behovs for de andamal som de samlades in for

* Om behandlingen grundar sig pa den enskildes samtycke och du aterkallar samtycket

* Om behandlingen sker for direktmarknadsforing och du motsitter sig att uppgifterna behandlas
* Om personuppgifterna har behandlats olagligt

* Om radering krévs for att uppfylla en réttslig skyldighet

* Om personuppgifterna avser barn och har samlats in i samband med att barnet skapar en profil i
ett socialt ndtverk

Du har ocksa ritt att dra in ett samtycke, motsétta dig automatiskt beslutsfattande, profilering och
invinda mot direktmarknadsforing. Du kan ndr som helst utdva dina réttigheter genom att begéira

tillgang till och rattelse eller radering av personuppgifter, begéra begransning av behandling eller
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invinda mot behandling. Kontakta gdpr(@folkdansringen.se for att utdva dina réttigheter. Vidare
har du rétt att inge ett klagomal avseende Folkdansringens behandling av personuppgifter till
Datainspektionen, besok www.datainspektionen.se

Mer information om hur Folkdansringen arbetar for att tillvarata dina réttigheter dterfinns i
Instruktioner for att tillvarata enskildas réttigheter. Om du vill veta mer
Har du fragor om Folkdansringens personuppgiftsbehandling eller vill utdva dina réttigheter

kontaktar du gdpr@folkdansringen.se
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Registerférteckning

Svenska Folkdansringen (Torggatan 3, 112 65 Stockholm (nedan kallad
Folkdansringen) &r skyldiga att fora ett register over behandling av
personuppgifter dir Folkdansringen &r personuppgifts-ansvarig eller
personuppgiftsbitride.

Andamail med behandling Roller/behorigheter, utmérkelser, avgifter, kommunikation,
kontaktuppgifter.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, fodelsedata/personnummer,
kontaktuppgifter, kon, telefonnummer, konto- och
betalningsinformation.

Mottagare Personuppgifterna skickas som utgangspunkt inte till andra
mottagare om individen inte sarskilt informeras om detta och
det finns en laglig grund for 6verforing.

Tredjelandsoverforing m.m. Tredjelandsoverforing kan forekomma vid representation
internationellt.

Lagringstid Folkdansringen &r ansvarig for gallring av personuppgifter och
ska arligen bedoma om dndamalet for behandling av
personuppgifter kvarstar.

Gemensamt Folkdansringen, distrikt, foreningar.
personuppgiftsansvarig

Andamail med behandling Sammanstillning av statistik, uppféljning av projekt.
Kategorier av personuppgifter Kon, foreningstillhorighet, alder

Mottagare SCB och ev. andra organisationer som Folkdansringen

anvander vid framtagande av statistik eller uppf6ljning.
Folkdansringens officiella statistik.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandsdverforing.

Lagringstid En bedomning ska gdras utifran varje enskild
statistiksammanstéllning och uppf6ljning. Folkdansringen
ansvarar for gallring av personuppgifterna nar &ndamalet
med behandlingen inte ldngre kvarstér.
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Gemensamt Folkdansringen, distrikt, foreningar.
personuppgiftsansvarig
Andamail med behandling Administrering av utbildningar arrangerade av

Folkdansringen. En del av utbildningarna ar
statsbidragsfinansierade utbildningar i samarbete med

studieférbund.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, personnummer kon, kontaktuppgifter,
konto- och betalningsinformation, medlemskoppling.

Mottagare Som utgangspunkt skickas uppgifterna inte till externa
mottagare.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandsdverforing.

Lagringstid Folkdansringen tillsammans med distrikt och féreningar &r

ansvariga for gallring av personuppgifter i dans.se och ska
arligen bedoma om dndamalet f6r behandling av
personuppgifter inom ramen for utbildning kvarstar.

Andamail med behandling Uppvisande och marknadsforing av Folkdansringens
verksamhet.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, bilder, aktivitetsdetaljer.

Mottagare Uppgifterna overfors inte till andra mottagare utdver
publicering pa hemsida och/eller sociala medier.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen aktiv tredjelandsoverforing sker. Individer i tredje

land kan tillgodogora sig information som publicerats pa
hemsida och/eller sociala medier i den digitala vérlden.

Lagringstid Folkdansringen ar ansvarig for gallring av personuppgifter
och ska arligen bedoma om dndamalet f6r behandling av
personuppgifter kvarstar.

Sikerhetsatgirder Folkdansringen har en sérskild instruktion for hantering av
personuppgifter i ostrukturerat material.
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Andamél med behandling Folkdansringen kan komma att behandla personuppgifter i
e-post for administration, hantering av forsakringar,
administrering av utbildningar arrangerade av
Folkdansringen och kontakt med medlem.

Kategorier av personuppgifter Namn, personnummer, kontaktuppgifter,
medlemskoppling.
Mottagare Som utgangspunkt inga mottagare som ar tredje part i

forhéllande till den registrerade och eventuella
personuppgiftsbitriden. Folkdansringen tillhandahaller inte
aktivt personuppgifter till externa mottagare via e-post.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandsdverforing sker som utgangspunkt.
Folkdansringen &r ansvarig for att vidta utokade
sakerhetsatgérder vid eventuella tredjelandsoverforingar
eller vid mejlkorrespondens med personer som vistas i
tredje land.

Lagringstid Personuppgifter i e-post ska raderas snarast mgjligt. Om
Folkdansringen har &ndamal och laglig grund att behandla
personuppgifter som inkommit via e-post ska uppgifterna
som utgédngspunkt snarast mdjligt 6verforas till det system
dér de hor hemma, till exempel dans.se. Dérefter ska e-
postmeddelandet raderas.

Sikerhetsatgirder Folkdansringen har en sérskild instruktion for hantering av
personuppgifter i ostrukturerat material.

Andamail med behandling Rekrytering, utbetalning av loner, tillvaratagande av
individens arbetsrattsliga rattigheter, fullgérande av
arbetsgivarens arbetsrittsliga skyldigheter och andra
vedertagna dndamal som hérrdrs till relationen mellan
arbetsgivare och arbetstagare samt uppdragstagare.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, fodelsedata/personnummer,
kontaktuppgifter, kon, telefonnummer, halsouppgifter,
fackmedlemskap, konto- och betalningsinformation.

Mottagare Folkdansringen skickar personuppgifter for att uppfylla sina
rattsliga forpliktelser om anstéllda, ex. till Skatteverket,
Forsakringskassan etc.

Tredjelandsoverforing m.m. Tredjelandsoverforing kan férekomma vid representation
internationellt.
Lagringstid Folkdansringen ar ansvarig for gallring av personuppgifter

och ska arligen bedoma om dndamalet f6r behandling av
personuppgifter kvarstar.
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Sikerhetsatgirder

Tekniska sdkerhetsatgérder i system

Folkdansringen ansvarar for att de funktioner som foreningen nyttjar i dans.se efterlever
kraven 1 dataskyddsforordningen. Folkdansringen arbetar 1 en aktiv dialog med utvecklarna av
dans.se.

Personuppgiftsbitriden
Om Folkdansringen &r personuppgiftsbitrdde ska Folkdansringen upprétta register dver den
behandling som Folkdansringen utfor for den personuppgiftsansvariges rakning.
Foljande uppgifter ska uppgifter ska finnas i registret:
o Personuppgiftsbitrddes kontaktuppgifter (dvs. Folkdansringen) och kontaktuppgifter
till den personuppgiftsansvariga samt eventuellt dataskyddsombud
o Kategorier av behandling som utforts for varje personuppgiftsansvarigs rakning
o Eventuella tredjelandsoverforingar
o Sékerhetsdtgiarder
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Behandling av ostrukturerat material

I Sverige har vi tidigare haft den s& kallade missbruksregeln som innebér enklare regler for
personuppgifter i ostrukturerat material. Nar Dataskyddsforordningen borjar tillimpas den
25 maj 2018 forsvinner missbruksregeln. Detta innebér att samma regler géller {for alla
personuppgifter som behandlas i e-post, pd hemsidor, i pappersform och datorer etc.

For all behandling av personuppgifter géller dataskyddsforordningens regler, som

bland annat innebir att Folkdansringen ska:

folja de grundldggande principerna

ha en rittslig grund for behandlingen

ha en forteckning 6ver personuppgiftsbehandlingar

informera om personuppgiftsbehandlingen

ha rutiner for att tillvarata den enskildes rattigheter

skydda personuppgifterna

O

O O O O O

ChecKklista for att hantera ostrukturerat material

Kartligg befintlig behandling som stodjer sig pa missbruksregeln
Folkdansringen har kartlagt befintlig behandling av ostrukturerat material och
funnit att personuppgifter behandlas 1 e-post, pd webbplatser och i olika filer
pa diverse datorer, mobiltelefoner och laptops.

Till f6ljande andamal behandlas personuppgifter i ostrukturerat material:

O

O O O O O

Forbundsadministration

Hantering av medlemskap i1 Folkdansringen
Deltagande i Folkdansringens trdningsverksamhet
Utbildningar arrangerade av Folkdansringen

Kontakt med medlem

Publicering av material pad hemsida och sociala medier

Identifiera laglig grund for behandling som tidigare stodde sig pa missbruksregeln
Den behandling av personuppgifter som tidigare skedde med stod av missbruksregeln
och som ér nddvéndig for &ndamalen definierade under punkt 1, sammanstélls i
nedanstaende tabell med tillimplig laglig grund.

Andamél med behandling Laglig grund
Hantering av Avtal
medlemskap 1

Folkdansringen

Forbundsadministration Avtal
Deltagande 1 Folkdansringens Avtal
traningsverksamhet

Licenshantering Avtal
Deltagande i Avtal
Folkdansringens

tavlingsverksamhet
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Ansdkan om bidrag
Sammanstillning av statistik och
uppfo6ljning

Utbildningar

arrangerade av

Folkdansringen
Kontakt med Folkdansringen

Besok pd vir hemsida
Publicering av material pa
hemsida och sociala medier
Tilltradesforbud

Ordningsstorningar och otillaten
paverkan

Rattslig forpliktelse
Allmént intresse

Allmént intresse vid
statsbidragsfinansierad

utbildning, annars samtycke
Intresseavvigning*

Intresseavvigning
Intresseavvégning och ibland
samtycke**

Rittslig forpliktelse

Rattslig forpliktelse

*Ndr Folkdansringen mottar e-post beror det pa innehdllet om och hur ldnge det far
sparas. Ndr Folkdansringen ldser e-post ska en bedomning genomforas huruvida
personuppgifterna ska behandlas/sparas och vilken laglig grund som finns for den fortsatta
behandlingen. Personuppgifter som fortsatt ska behandlas i exempelvis dans.se ska
overforas dit och ddrefter ska e-postmeddelandet raderas.

**Ndr det gdller publicering av material pa Folkdansringens hemsida och sociala medier
sker det som utgangspunkt med stod av en intresseavvdgning. For det krdvs att
Folkdansringens intresse av att publicera bilder for att exempelvis visa upp
Folkdansringens verksamhet vdger tyngre dn det intresse som personerna pa bilderna har
av skydd for sina personuppgifter. Infor bild-publicering ska Folkdansringen dokumentera
sitt resonemang avseende avvigningen mellan Folkdansringens och individernas

intressen.

Inget material som upplevs krdnkande av den som berors av behandlingen far publiceras,
varken pa hemsidan eller i sociala medier. Om Folkdansringen tillkdnnages att ndgot
material upplevs som krinkande for individen som berors av behandlingen, ska detta
material omedelbart avpubliceras. Detta gdller om avpublicering rimligen kan ske med
hdnsyn taget till Folkdansringens organisation. Ndr det gdller publicering av barns
personuppgifter pa hemsida eller sociala medier kan samtycke fran vdardnadshavare bli

aktuellt.

Identifiera laglig grund for behandling av kansliga personuppgifter, uppgifter om
lagovertridelser, personnummer och dverforing till tredje land
Folkdansringen ska undvika att anvénda e-post for kénsliga eller integritetskénsliga
uppgifter. Om Folkdansringen maste anvinda e-post for integritetskénsliga uppgifter, bor
e-posten skyddas med kryptering s& att endast den avsedda mottagaren kan ta del av

uppgifterna.

Folkdansringen ska forsoka att i mojligaste man styra bort att enskilda skickar in kdnsliga
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personuppgifter via oskyddad e-post. Om Folkdansringen far in kdnsliga uppgifter via e-
post, se till att e-postmeddelandet raderas snarast mdjligt. Om Folkdansringen far lagra den
typen av uppgifter ska uppgifterna snarast mojligt dverforas till det system dér de hor
hemma, till exempel ett licenshanteringssystem.

Undersok information till de registrerade
Folkdansringen ska tydligt informera om Folkdansringens behandling av personuppgifter. |
nedanstéende tabell sammanstélls den information som den registrerade har rtt till. All

information dr sammanstilld i Folkdansringens integritetspolicy.

Personuppgiftsansvarige
Dataskyddsombudet
Andamalen

Rattslig grund

Kategorier av personuppgifter
Intresse vid intresseavvigning
Mottagarna
Tredjelandsoverforingar
Lagringstid

De registrerades réttigheter
Raétten att dterkalla ett samtycke
Rétten att inge klagomal till DI
Uppgiftsskyldighet enligt avtal eller
la

Al%tomatiserat beslutsfattande
Kélla varifran uppg. har himtats

Tillvaratagande av de registrerades rittigheter vid ostrukturerat material

Niér personuppgifter
samlas in frin den
registrerade

JA
JA

JA
JA

NEJ
JA
JA
JA
JA
JA

Nir
personuppgifter
samlas in frin
annan

JA
JA

JA
JA

JA
JA
JA
JA
JA
JA
JA
JA

NEJ

JA
JA

Folkdansringen bedomer att oberoende av 1 vilken form personuppgifter behandlas, har
individiden ritt att utdva alla sina réttigheter som regleras i dataskyddsférordningen:

Ritt till registerutdrag

Ratt till réttelse

Ritt till radering

Ratt till dataportabilitet

Ritt att invdnda mot behandling

O O O O O O O O O

Ratt till skadestand

Ratt till information vid insamlande av personuppgifter

Ratt att motsétta sig automatiserad behandling
Ritt att inge klagomal till tillsynsmyndighet
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Hur Folkdansringen arbetar med att tillvarata individens réttigheter ssmmanstélls 1
Folkdansringens riktlinjer for att tillvarata den registrerades rittigheter.

Exempelvis nir det géller bildpublicering har personerna som ar med péa bilderna
rattigheter enligt dataskyddsférordningen. Individerna har rétt till information om att
deras personuppgifter, dvs bilderna, kan komma att anvindas for att informera om
verksamheten pa webbplatsen och att de har mojlighet att invinda mot detta.
Folkdansringen ska alltid informera om vem de ska kontakta.

Riktlinjer for hantering av e-post
1. Nér Folkdansringen mottagit och last e-posten, ska en bedomning géras om
uppgifterna ska bevaras och var det i sé fall ska ske for att uppfylla de krav som géller
for just dessa uppgifter.

2. Folkdansringen ska inte skicka kénsliga personuppgifter i oskyddad e-post.

3. Om Folkdansringen skickar e-post till manga samtidigt, ska en 6vervigning
goras om adresserna ska skrivas i filtet for dold kopia (bcc).

4. Folkdansringen ska inte sprida uppgifter i onddan. Folkdansringen ska enbart
skicka personuppgifter till dem som behdver uppgifterna for sitt uppdrag.

5. Folkdansringen ska informera pa sin hemsida hur personuppgifter behandlas,
exempelvis genom att ldnka till eller publicera Folkdansringens integritetspolicy.

6. Om Folkdansringen skickar svarsmejl eller autosvar, ska en standardtext
bifogas med information hur Folkdansringen behandlar personuppgifter.
Alternativt lanka till Folkdansringens integritetspolicy som finns pa hemsidan.

7. Folkdansringen ska informera alla i organisationen om reglerna och rutinerna fér hur
personuppgifter behandlas 1 Folkdansringen. Folkdansringen ska ocksa se till att
rutinerna for behandling av personuppgifter halls levande och efterlevs.
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